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Nhập    

 
Đăng tải   

 
Sau khi Đăng nhập bằng tài khoản 

của BMT: 

Nhập thông báo mời thầu: 

1. Chọn menu VỐN KHÁC. 

2. Chọn Thông báo mời thầu. 

3. Chọn nhập thông báo mời thầu. 

4. Chọn Tạo TBMT điện tử ADB-WB 

Lưu ý 

BMT lưu ý đọc và thực 

hiện theo các hướng dẫn 

thông báo tự động từ hệ 

thống để không gặp lỗi 

trong quá trình thực hiện. 

5. Chọn Đóng 

Lưu ý 

TBMT được lên kết với 

KHLCNT đã đăng tải. 

Các thông tin gói thầu 

khai trong KHLCNT sẽ  

được tự động trích xuất ra. Do vậy, 

trước khi tạo TBMT Bên mời thầu 

cần kiểm tra để đảm bảo thông tin 

gói thầu trong KHLCNT đã được 

nhập đầy đủ và chính xác thông tin. 

Tại bước này, hệ thống sẽ hiển thị 

mẫu HSMT tương ứng với loại hợp 

đồng đã chọn tại KHLCNT . Nếu có 

thay đổi, BMT phải thay đổi thông tin 

gói thầu tại KHLCNT.  

 

 

  
 
 
 
 

 
 
 

 
 

4

Thông báo mời thầu được lập theo mẫu cung cấp trên Hệ thống mạng đấu thầu quốc gia. Hồ sơ mời thầu 
bao gồm các biểu mẫu web-form và các tài liệu đính kèm. Hồ sơ mời thầu được đăng tải cùng với Thông báo 
mời thầu trên Hệ thống. 

 

1. NHẬP THÔNG BÁO MỜI THẦU – GÓI THẦU HÀNG HÓA 

Dự án
Kế hoạch

lựa chọn nhà thầu

Thông báo mời thầu

& HSMT (Hàng hoá)
Mở thầu

Đánh giá HSDT/

Kết quả LCNT
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6. Chọn Tìm để tìm gói thầu hàng hóa tại 

kế hoạch. 

6.1. Chọn Tìm kiếm.  

BMT có thể giới hạn kết quả tìm kiếm 

bằng cách điền thêm thông tin để tìm 

kiếm trên thanh công cụ tìm kiếm. 

6.2. Bấm Chọn. 

7. Nhập thông tin mô tả về hợp đồng. 

8. Nhập thông tin Thời điểm mở thầu và 

số tiền bảo đảm dự thầu.  

9. Chọn Lưu  sau khi BMT nhập đầy đủ 

thông tin về thông báo mời thầu. 

10. Chọn OK. 

11. Chọn Đóng. 

Lưu ý 

Sau khi lưu thành công 

TBMT, BMT chuyển sang lập 

HSMT bằng cách nhập thông 

tin trên các webform và đính 

kèm các file để tạo thành bộ 

HSMT hoàn chỉnh. 

 

 

 

 

 

  
 
 
 
 

1. NHẬP THÔNG BÁO MỜI THẦU – GÓI THẦU HÀNG HÓA (tiếp) 
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Nhập thông tin cụ thể của gói thầu cho các 
biểu sau: 

a. Bảng dữ liệu đấu thầu  

b. Tiêu chí đánh giá HSDT và năng lực nhà 
thầu   

c. Phạm vi yêu cầu  

d. Danh sách các quốc gia hợp lệ  

e. Điều kiện cụ thể hợp đồng   

f.  Hoàn thiện HSMT  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Một số trường thông tin đã được trích xuất sẵn 

từ dự án và kế hoạch lựa chọn nhà thầu, BMT 

không cần nhập dữ liệu cho các trường đó. 

1. Nhập thông tin theo yêu cầu tại bảng dữ liệu 

Lưu ý 

BMT cần nhập bảng dữ liệu đầu 

tiên và nhập đúng thông tin ở 

bước này vì thông tin trên bảng dữ 

liệu được liên kết đến các phần 

tiếp theo của HSMT.  

Hồ sơ dự thầu thay thế không áp dụng với 

đấu thầu qua mạng vì mỗi nhà thầu sẽ chỉ 

nộp được 1 HSDT cho 1 gói thầu cụ thể 

(CDNT 13.1). 

 

2. Chọn Lưu thông tin 

3. Chọn OK. 

 

 

 

NHẬP THÔNG BÁO MỜI THẦU – GÓI THẦU HÀNG HÓA ADB/WB 

a. Nhập Bảng dữ liệu đấu thầu 
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BMT nhập yêu cầu về Tiêu chí đánh giá HSDT, Lịch sử không hoàn thành hợp đồng, Các yêu cầu về tài 
chính, hợp đồng tương tự, Kiện tụng đang giải quyết, Kinh nghiệm kỹ thuật theo biểu mẫu trên Hệ thống.  

 

b. Nhập Tiêu chí đánh giá HSDT và năng lực nhà thầu 

1. Tiêu chí đánh giá HSDT 

1.1. Tiêu chí đánh giá: 

1. Nhập nội dung tiêu chí (nếu có 

yêu cầu). 

Nhiều hợp đồng: 

2. BMT có các lựa chọn: 

- Áp dụng: khi BMT tổ chức đấu 

thầu đồng thời nhiều gói thầu thuộc 

lĩnh vực tương tự. Khi áp dụng, 

BMT cung cấp tên, số hiệu của 

(các) gói thầu đấu thầu đồng thời 

đó. Tiêu chí này nhằm đảm bảo 

nhà thầu phải đáp ứng tiêu chí 

tổng hợp về năng lực thực hiện 

các hợp đồng nếu trúng nhiều hơn 

1 hợp đồng. 

- Không áp dụng: Nếu không 

không thực hiện đấu thầu trực 

tuyến đồng với các gói khác. 

3. Chọn Tiếp theo để LƯU thông 

tin và chuyển sang biểu kế tiếp.  
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2.1 Các Yêu cầu về tài chính. 

1. Nhập khoảng thời gian yêu cầu.  

2. Nhập yêu cầu Doanh thu trung 

bình hàng năm và yêu cầu đối với 

từng thành viên và một thành viên 

của Liên danh. 

3. Nhập yêu cầu nguồn lực tài 

chính cho hợp đồng và yêu cầu 

đối với từng thành viên và một 

thành viên của Liên danh (nếu áp 

dụng). 

2.4 Kiện tụng đang giải quyết: 

4. Chọn áp dụng hoặc không áp 

dụng tiêu chí về kiện tụng đang 

giải quyết  

- Nhập tỷ lệ %  

5. Chọn Tiếp theo. 

Lưu ý 

BMT có thể chọn vào 

các icon  để xem 

thông tin hướng dẫn  

nhập thông tin. 

 

2.2  Kinh nghiệm thực hiện Hợp 
đồng có quy mô và tính chtương 
tự 

1. Nhập các thông tin yêu cầu về 
hợp đồng tương tự. 

2. Chọn Tiếp theo để LƯU thông 
tin và chuyển sang biểu kế tiếp. 

 

 

b. Nhập Tiêu chí đánh giá HSDT và năng lực nhà thầu (tiếp) 
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2.3  Kinh nghiệm kỹ thuật 

- Nếu Không áp dụng thì bỏ qua bước này. 

- Nếu Áp dụng thì thực hiện như sau: 

Lưu ý 

Tiêu chí này đươc thiết kế để yêu cầu 

kinh nghiệm kỹ thuật cho một hoặc 

nhiều hàng hóa trong Danh mục hàng 

hóa cần mua. Do đó BMT cần nhập  

danh mục hàng hóa trước khi nhập tiêu chí 

này. 

Nhập danh mục hàng hóa: 

1. Chọn Thêm danh mục hàng hóa. 

BMT có thể nhập Danh mục hàng hóa theo 1 

trong 2 cách sau: 

Cách 1: Nhập trực tiếp trên webform  

2a. Chọn thêm hàng hóa. 

3a. Nhập thông tin về hàng hóa 

4a. Chọn Lưu 

5a.  Chọn OK. 

Lặp lại thao tác trên đến khi nhập hết danh mục 

hàng hóa. 

Lưu ý 

Chỉ sử dụng 1 cấp cho Danh mục 

hàng hóa. BMT nhập trên webform 

trong trường hợp không có quá nhiều 

hạng mục vì khi nhập phải luôn  

online. Trường hợp có nhiều hạng mục, BMT 

làm theo cách 2 nêu dưới đây để có thể chuẩn 

bị bảng danh mục offline sau đó tải lên Hệ 

thống. 

 

Cách 2: Nhập trên tệp tin excel sau đó tải lên 

Hệ thống 

2b. Chọn Mau danh muc hang hoa.xls  

3b. Chọn Save để lưu tệp tin về máy tính người 

dùng.   

4b. Chọn file danhmuchanghoa.xls mới tải về 

trong thư mục được lưu. 

5b. Nhập dữ liệu trên file excel sau đó lưu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Nhập Tiêu chí đánh giá HSDT và năng lực nhà thầu (tiếp) 
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6b. Chọn Browse để tìm file excel đã nhập 

dữ liệu. 

7b. Chọn Cập nhật danh mục hàng hóa. 

8b. Chọn Đóng. 

Sau khi đóng hệ thống sẽ trích xuất 

thông tin hàng hóa tại màn hình gán yêu 

cầu. 

Ví dụ: Trong danh mục hàng hóa có 3 hạng 

mục Hàng hóa như hình bên: 

Hạng mục số “1” - Tên hàng hóa “Hàng hóa 

số 1” 

Hạng mục số “2” - Tên hàng hóa “Hàng hóa 

số 2” 

Hạng mục số “3” - Tên hàng hóa “Hàng hóa 

số 3” 

Người dùng nhập yêu cầu gán với các 

hàng hóa như sau: 

9b. Chọn hàng hóa có áp dụng tiêu chí kinh 

nghiệm kỹ thuật. 

Lưu ý 

Nếu có nhiều hàng hóa có cùng 

tiêu chí kinh nghiệm kỹ thuật, 

BMT chọn đồng thời các hàng  

hóa đó để nhập tiêu chí. 

Ví dụ: Tích chọn Hàng hóa 1 và Hàng hóa 2  

10b. Chọn Gán/ Hủy yêu cầu. 

Hệ thống hiển thị 3 tiêu chí mặc định, BMT 

tích chọn áp dụng các tiêu chí này hoặc có 

thể thêm các tiêu chí khác  

11b. Tích chọn và/hoặc thêm các tiêu chí áp 

dụng 

Ví dụ: Hàng hóa 1 và 2 áp dụng tiêu chí (i) 

và (ii). 

Có thể thêm tiêu chí mới ngoài danh sách 

mặc định bằng cách chọn “Thêm yêu cầu” 

12b. Điền nội dung yêu cầu cho các tiêu chí 

áp dụng  

Ví dụ: Điền “(i) đã được đưa vào sản xuất ít 

nhất là 5 năm”  và “(ii) tối thiểu có 5 đơn vị 

hàng hóa có tính năng, công suất tương tự 

đã được bán trong 3 năm qua” 

13b. Bấm Lưu 

Lúc này màn hình quay trở lại phần Nhập 

yêu cầu cho hàng hóa 

 

 

 
 

 
  

 
 

 

9b

10b

12b

13b

11b

v

v

5

5

3

b. Nhập Tiêu chí đánh giá HSDT và năng lực nhà thầu (tiếp) 
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Để nhập tiếp yêu cầu kinh nghiệm kỹ 

thuật cho các hàng hóa khác, BMT tiếp 

tục thao tác như sau: 

14b. Tích chọn hàng hóa có yêu cầu 

kinh nghiệm kỹ thuật tiếp theo 

Lưu ý 

BMT không chọn lại những 

hàng hóa đã thực hiện gán 

yêu cầu kinh nghiệm kỹ thuật. 

Ví dụ: Tích chọn Hàng hóa 3 

15b. Chọn Gán/Hủy yêu cầu 

16b. Tích chọn và/hoặc thêm các tiêu 

chí áp dụng bằng cách chọn 17b - 

Thêm yêu cầu 

Ví dụ: Hàng hóa 3 áp dụng tiêu chí (iii) 

và thêm một tiêu chí mới ngoài danh 

sách mặc định bằng cách chọn Thêm 

yêu cầu  

18b. Điền nội dung yêu cầu cho các tiêu 

chí áp dụng  

Ví dụ: “(iii) đã đi vào hoạt động một 

cách thành công trong ít nhất 3 năm” và 

“Có chứng chỉ ISO 9001:2015”  

19b. Bấm Lưu 

Kết quả hiển thị các hàng hóa với yêu 

cầu tương ứng của các hàng hóa đó 

trên màn hình Nhập yêu cầu cho hàng 

hóa. 

20b. Chọn Lưu thông tin 

 

 

 

 
 

 
  

 
 
 
 
 
 

14b

15b

v

b. Nhập Tiêu chí đánh giá HSDT và năng lực nhà thầu (tiếp) 
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Mẫu số 01: Danh mục hàng hóa 

và lịch giao hàng. 

Trường hợp BMT đã nhập Danh 

mục hàng hóa ở bước nhập Kinh 

nghiệm kỹ thuật, Hệ thống sẽ tự 

động trích xuất Danh mục hàng 

hóa đó để BMT nhập số lượng 

hàng hóa và Lịch giao hàng yêu 

cầu.  

BMT có thể nhập số lượng hàng 

hóa và lịch giao hàng theo 1 trong 2 

cách:  

Cách 1: Nhập trực tiếp trên 

webform (Hệ thống tự động hiển 

thị danh mục hàng hóa đã nhập ở 

bước trước) 

1. Nhập thông tin về số lượng, 

đơn vị, điểm giao hàng, thời gian 

giao hàng.  

2. Nếu muốn thực hiện chỉnh sửa, 

thêm hoặc sửa xóa danh mục HH 

đã nhập thì chọn Thêm danh mục 

hàng hóa.  

3. Tại màn hình danh mục hàng 

hóa BMT có thể thực hiện thêm, 

sửa hoặc xóa.  

Cách 2: Nhập thông tin bằng 

excel 

1. Chọn Mau lich giao hang.xls  

2. Chọn Save để lưu tệp excel về 

máy tính người dùng. 

3. Chọn file 

Bang_Hang_Hoa1545463787548.

xlsx trong thư mục mới tải về. 

4. Chọn sheet Hướng dẫn nhập 

để đọc thông tin hướng dẫn. 

5. Chọn Hạng mục Hàng hóa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

c. Phạm vi yêu cầu – danh mục hàng hóa và lịch giao hàng  

http://muasamcong.mpi.gov.vn/
http://muasamcong.mpi.gov.vn:8081/webentry_adb/ADB_HH_DANHMUCVADV/downloadFileExcel?bid_no=20181200929&bid_turn_no=00&bid_type=21
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6. Nhập thông tin danh mục 

hàng hóa và lịch giao hàng 

trên excel. 

 

 

 

 

 

7. Chọn Browse. (chọn file 

Bang_Hang_Hoa154546378

7548.xlsx đã nhập dữ liệu) 

8. Chọn Cập nhập lịch giao 

hàng.  

 

Sau khi dữ liệu đã được nhập 

và tải lên hệ thống như hình 

bên cạnh và BMT có thể 

kiểm tra lại và chỉnh sửa các 

thông tin bị sai (nếu có). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Phạm vi yêu cầu – danh mục hàng hóa và lịch giao hàng (tiếp) 

http://muasamcong.mpi.gov.vn/
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Mẫu số 01: Danh mục hàng hóa và lịch 

giao hàng. 

Trường hợp chưa nhập Danh mục hàng 

hóa ở bước nhập Kinh nghiệm kỹ thuật, 

BMT có thể nhập Danh mục hàng hóa 

và lịch giao hàng theo 1 trong 2 cách:  

Cách 1: Nhập trực tiếp trên webform  

1. Chọn Thêm danh mục hàng hóa. 

Tại màn hình danh mục hàng hóa BMT 

nhập như sau: 

2. Chọn Thêm hàng hóa 

3. Nhập thông tin về tên hàng hóa và 

hạng mục số. 

4. Chọn Lưu  để hoàn tất. 

Lưu ý 

Chỉ sử dụng 1 cấp cho Danh 
mục hàng hóa. BMT nhập trên 
webform trong trường hợp 
không có quá nhiều hạng mục 

vì khi nhập phải luôn online. Trường hợp 
có nhiều hạng mục, BMT làm theo cách 2 
nêu dưới đây để có thể chuẩn bị danh mục 
hàng hóa và lịch giao hàng offline sau đó 
tải lên Hệ thống. 
 

Cách 2: Nhập thông tin bằng excel: 

1. Chọn Mau lich giao hang.xls  

2. Chọn Save để lưu tệp excel về máy tính 

người dùng. 

3. Chọn file 

Bang_Hang_Hoa1545463787548.xlsx 

trong thư mục mới tải về. 

4. Mở sheet Hướng dẫn nhập để đọc 

hướng dẫn nhập. 

5. Chọn Hạng mục Hàng hóa. 

6. Nhập thông tin danh mục hàng hóa và 

lịch giao hàng trên excel và lưu file. 

7. Chọn Browse. (chọn file 

Bang_Hang_Hoa1545463787548.xlsx đã 

nhập dữ liệu) 

8. Chọn Cập nhập lịch giao hàng. 

Lưu ý 

BMT cần cài đặt định dạng số 
nguyên và số thập phân theo 
hướng dẫn là dấu “.” để ngăn cách 
hàng nghìn và dấu “,” để ngăn 

cách hàng thập phân. Hệ thống cho phép 
để tối đa 4 số thập phân tại cột Khối 
lượng. 

 

 

 

 

  

 

c. Phạm vi yêu cầu – danh mục hàng hóa và lịch giao hàng (tiếp) 

http://muasamcong.mpi.gov.vn/
http://muasamcong.mpi.gov.vn:8081/webentry_adb/ADB_HH_DANHMUCVADV/downloadFileExcel?bid_no=20181200929&bid_turn_no=00&bid_type=21
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Mẫu số 02: DANH MỤC CÁC DỊCH VỤ 

LIÊN QUAN VÀ LỊCH HOÀN THÀNH 

Nếu không có dịch vụ liên quan: 

1. Chọn không có dịch vụ liên quan. 

2. Chọn Tiếp theo. 

Nếu có dịch vụ liên quan: 

1. Chọn có dịch vụ liên quan. 

BMT có 2 cách nhập:  

Cách 1: Nhập trực tiếp trên webform 

2a. Chọn Thêm dòng  

3a. Nhập thông tin trên form về thông tin 

dịch vụ. 

4a. Chọn tiếp theo. 

Cách 2: Nhập thông tin qua excel 

2b. chọn Mau danh muc dich vu lien 

quan.xls  

3b. Chọn Save để lưu tệp excel về máy 

tính người dùng. 

4b. Chọn mở file 

Maudanhmuccacdichvulienquan.xlsx 

trong thư mục mới tải về. 

5b. Chọn sheet Hướng dẫn nhập để đọc 

hướng dẫn nhập. 

6b. Chọn sheet Danh mục các dịch vụ 

liên quan. 

 

7b. Nhập thông tin dịch vụ liên quan trên 

file excel và lưu. 

8b. Chọn Browse (chọn file excel 

Maudanhmuccacdichvulienquan.xlsx 

đã nhập và lưu thông tin). 

9b. Chọn Cập nhật danh mục dịch vụ. 

10. Chọn Tiếp theo. 

 

 

 

 

 

 

 

c. Phạm vi yêu cầu – danh mục các dịch vụ liên quan và lịch hoàn thành (tiếp) 

http://muasamcong.mpi.gov.vn/
http://muasamcong.mpi.gov.vn:8081/webentry_adb/ADB_HH_DANHMUCVADV/getDVFile
http://muasamcong.mpi.gov.vn:8081/webentry_adb/ADB_HH_DANHMUCVADV/getDVFile
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THÔNG SỐ KỸ THUẬT- BẢN VẼ 

Nếu có bản vẽ BMT ghi thông tin 

các bản vẽ đính kèm ở HSMT như 

sau: 

1. Chọn Thêm dòng.  

2. Nhập thông tin theo yêu cầu 

3. Chọn Lưu thông tin. 

4. Chọn Ok. 

Nếu không có bản vẽ, BMT chọn 

Lưu thông tin để hoàn tất. 

 

 

Dự án do ADB tài trợ:  

1. Chọn loại nguồn vốn của dự án. 

2. Chọn mục áp dụng 

3. Chọn Lưu thông tin. 

 

 

 

 

 

 

Dự án do WB tài trợ:  

1. Chọn “Không có” hoặc “Có”. Nếu 

“Có” thì nhập thông tin tương ứng. 

2. Chọn Lưu thông tin. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Phạm vi yêu cầu – danh mục dịch vụ và thông số kỹ thuật (tiếp) 

d. Danh sách các quốc gia hợp lệ 

http://muasamcong.mpi.gov.vn/
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  e. Điều kiện cụ thể của hợp đồng 

Bên mời thầu hoàn thiện Điều kiện cụ 

thể của hợp đồng.  

1. Nhập thông tin theo yêu cầu. 

Lưu ý 

Hướng dẫn nhập nội dung các 

điều khoản được cung cấp tại 

trường điền thông tin bằng  

dòng chữ mờ và trong biểu tượng . 

2. Chọn Lưu thông tin. 

3. Chọn Ok. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
1. Đối với các chương đã nhập dữ liệu, 
BMT có thể kiểm tra lại bằng cách chọn 

nút , nếu cần chỉnh sửa thì chọn nút 

 để cập nhật. 
 
2. Chọn Đăng tải.  
 

Lưu ý 

Sau khi ấn nút Đăng tải, Hệ 

thống sẽ tự động kiểm tra, 

nếu BMT nhập thiếu thông tin 

bắt buộc, Hệ thống sẽ cảnh báo để 

BMT kiểm tra và bổ sung. Sau khi hoàn 

thiện, BMT có thể đăng tải TBMT và 

HSMT. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đây là chức năng giúp BMT kiểm tra bộ HSMT hoàn chỉnh trước khi phát hành.  

Tại bước này, Hệ thống sẽ tự động tải các chương cố định bao gồm: Hướng dẫn dành cho nhà thầu, Chương 

I (Chỉ dẫn nhà thầu), Mẫu bảo lãnh dự thầu, Chương VI (Gian lận và Tham nhũng), Chương VIII (Điều kiện 

chung của Hợp đồng) và Chương X (Biểu mẫu Hợp đồng).  

 

 

f. Hoàn thiện hồ sơ mời thầu 

http://muasamcong.mpi.gov.vn/
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Nhập    

 
Đăng tải   

 

Đăng tải thông báo mời thầu: 

1. Chọn Đăng tải thông báo mời thầu. 

 

2. Chọn Tìm kiếm để tìm gói thầu cần đăng 
tải. 

BMT có thể giới hạn kết quả tìm kiếm bằng 
cách điền thêm thông tin trên thanh công 
cụ tìm kiếm. 

3. Chọn Gói thầu cần đăng tải tại cột Số 
TBMT. 

4. Chọn Quản lý file đính kèm để thực 
hiện đính kèm các tài liệu liên quan khác 
(nếu có) 

   4.1. Chọn Browse để tìm đường dẫn file 

   4.2. Chọn Thêm vào danh sách. 

   4.3. Chọn Kết thúc đính kèm file. 

5. Chọn Đăng tải. 

6. Chọn OK. 

7. Chọn OK. 

8. Chọn thư mục cần lưu khóa bí mật  

lần 1. 

9. Chọn OK 

10. Chọn OK. 

11. Chọn thư mục lưu khóa bí mật lần 2. 

Lưu ý 

Hệ thống sinh ra khóa bí mật 2 

lần (khóa giống nhau) và yêu 

cầu lưu ở 2 nơi khác nhau để 

phòng trường hợp mất. Khóa bí mật để 

BMT sử dụng để xác nhận mở thầu. 

12. Chọn OK. 

Lưu ý 

Sau khi đăng tải TBMT, Bên mời 

thầu không được thay đổi mật khẩu 

chứng thư số nếu không sẽ không 

mở được thầu. 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
 
 
 
Lưu ý 

Hệ thống sinh ra khóa bí mật 2 lần và yêu cầu BMT 

ĐĂNG TẢI THÔNG BÁO MỜI THẦU - GÓI THẦU HÀNG HÓA ADB/ WB 

 

http://muasamcong.mpi.gov.vn/

